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Tunja, 08 de Mayo del 2025 

GDO.114.27.01 - 001 

Doctor: 
CARLOS QUINTILIANO CORREALES ROJAS  
Asesor de Planeación  
Empresa Social del Estado  
Centro de Rehabilitación Integral de Boyacá-CRIB 
 
 
Cordial saludo Dr. Correales: 
 
 
De manera atenta me dirijo a usted en referencia a la comunicación APL.102.27.01 – 013, 
con el fin de remitir al cumplimiento de las funciones propias como líder de proceso de 
Gestion Documental , acorde al ámbito de aplicación del Modelo Integrado de Planeación 
y Gestión - MIPG, seguimiento, evaluación y control,  se remiten  las evidencias que 
soporten el avance de las actividades contenidas en los Planes Institucionales aprobados 
mediante Resolución N° GER.100.030.02.016 de 30 de enero de 2025, los cuales 
conforman el “PLAN DE ACCIÓN 2025 – PLANES DECRETO 612” de la entidad, con el 
fin de realizar el informe cuatrimestral de seguimiento al Modelo Integrado de Planeación 
y Gestión – MIPG de la E.S.E. Centro de Rehabilitación Integral de Boyacá. 
 
Se remite junto al informe  las  evidencias  en el “FORMATO FICHA TÉCNICA DE 
INDICADOR E-GQL-F-11” debidamente diligenciado. 
 
INFORME PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS-PINAR. - PLAN 1  
 

ACTIVIDAD  META O 
PRODUCTO 

FECHA  EVIDENCIA  

Diagnóstico de la 
situación actual  

Diagnóstico de 
Mipg  

 El diagnostico de Mipg, se 
incluye en la página-  xxx del 
Pinar. 

 
Fuente de verificación: 
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiMzA3NjVjNDctNDVkZC00MWI0LWI0ZTQtZjhhZm
Y5NTg1Y2NmIiwidCI6IjUwNjQwNTg0LTJhNDAtNDIxNi1hODRiLTliM2VlMGYzZjZjZiIsIm
MiOjR9 
 

ACTIVIDAD  META O 
PRODUCTO 

FECHA  EVIDENCIA  

Formulación del 
Plan institucional de 
archivos Pinar  

Plan Institucional de 
archivos  

  Se formulo el Plan institucional 
de archivos Pinar. 

 
Fuente de verificación: 

https://www.cribsaludmental.gov.co/index.php?searchword=pinar&ordering=newest&sear

chphrase=all&option=com_search 

 

http://www.cribsaludmental.gov.co/
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiMzA3NjVjNDctNDVkZC00MWI0LWI0ZTQtZjhhZmY5NTg1Y2NmIiwidCI6IjUwNjQwNTg0LTJhNDAtNDIxNi1hODRiLTliM2VlMGYzZjZjZiIsImMiOjR9
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https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiMzA3NjVjNDctNDVkZC00MWI0LWI0ZTQtZjhhZmY5NTg1Y2NmIiwidCI6IjUwNjQwNTg0LTJhNDAtNDIxNi1hODRiLTliM2VlMGYzZjZjZiIsImMiOjR9
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ACTIVIDAD  META O 
PRODUCTO 

FECHA  EVIDENCIA  

Presentación del 
Pinar al comité de 
gestion y 
Desempeño 

Plan aprobado por 
el Comité. 

 Planes Institucionales 
aprobados mediante Resolución 
N° GER.100.030.02.016 de 30 
de enero de 2025 

 

INFORME -PINAR.- PLAN 2- TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL  
 
 

ACTIVIDAD  META O 
PRODUCTO 

FECHA  EVIDENCIA  

Adopción de la 
Tabla de Retención 
Documental  

Resolución de 
adopción de las 
TRD 

 Adoptadas con  el Acta del 
mes  

Aplicación de la 
TRD 

Numero de archivos 
organizados   

30-05-2025 Cronograma de 
capacitación por oficinas  

Presentación a los 
entes de Control  

Comunicación de 
remisión  

30-05-2025 En ejecución 

Instrumentos de 
gestion de la 
informacion publica  

Registros de 
activos de 
informacion 

30-05-2025 En ejecución 

Índice de 
informacion 
reservada  

30-05-2025 En ejecución 

Esquema de 
publicacion  

30-05-2025 En ejecución 

 

INFORME -PINAR.- PLAN 3- PLAN DE CAPACITACION EN GESTION DOCUMENTAL  

 

ACTIVIDAD  META O 
PRODUCTO 

FECHA  EVIDENCIA  

Definir necesidades 
de capacitación  

Cronograma    Se remitieron necesidades 
de capacitación – según 
correo de fecha –21 de abril 
de 2025 anexo 3 GTH-TH-
01 CRONOGRAMA DE 
CAPACITACIONES. 

Plan de 
capacitación 

Ejecución del plan  30-05-2025 Plan de capacitación 
publicado en  la página web 
del CRIB. 

 Capacitaciones 
realizadas  

 Se emite anexos de 
capacitaciones realizada –
contrato de gestion 
documental. 

Fuente de verificación de publicacion del plan de capacitaciones: 

https://www.cribsaludmental.gov.co/index.php?searchword=plan%20de%20capacitacion&

ordering=newest&searchphrase=all&option=com_search 

http://www.cribsaludmental.gov.co/
https://www.cribsaludmental.gov.co/index.php?searchword=plan%20de%20capacitacion&ordering=newest&searchphrase=all&option=com_search
https://www.cribsaludmental.gov.co/index.php?searchword=plan%20de%20capacitacion&ordering=newest&searchphrase=all&option=com_search
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INFORME -PINAR. - PLAN 4- SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION 

ACTIVIDAD  META O 
PRODUCTO 

FECHA  EVIDENCIA  

Implementación del 
plan de 
conservación 
documental 

Organización del 
archivo en cajas y 
carpetas 

27-06-2025 El plan esta en proceso de 
elaboración. 

Ejecución de los 
programas del SIC  

Contratos suscritos, 
legalizados en 
ejecución – 
Auditoria y 
seguimiento  

15-12-2025 Contrato suscrito compra 
de archivo rodante para el 
archivo de gestion de 
Gerencia. 

    

 

Fuente de verificación: 

INFORME -PINAR. - PLAN 6- PLAN DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES  

ACTIVIDAD  META O PRODUCTO FECHA  EVIDENCIA  

Construcción y 
aprobación  

Plan de transferencia 
documentales  

17-02-2025 Plan  elaborado   

Socialización  y 
publicacion  

Acta de aprobación por 
comité de gestion y 
desempeño  

30-12-2025 En proceso para 
presentación al Comité 
de Gestion  
desempeño. 

Aplicación de la 
Transferencia 
documental  

Cronograma de 
transferencias  

Cronograma  
elaborado. 

Ubicación física del 
archivo central en 
las secciones 
correspondientes 

Inventarios 
documentales  

30-12-2025 En proceso  

 

INFORME -PINAR. - PLAN 6- PROGRAMA DE REPROGRAFIA Y DIGITALIZACION 

DE ARCHIVOS. 

 

ACTIVIDAD  META O PRODUCTO FECHA  EVIDENCIA  

Elaboracion del 
Programa de 
Reprografía  

Programa de 
Reprografía 

30-04-2025 En proceso para 
presentación al Comité 
de Gestion  
desempeño. 

Alistamiento de la 
documentación 
para la 
digitalización  

Registro de inventario de 
cada expediente con los 
metadatos  descriptivos 

30-04-2025 No se ha iniciado. 

http://www.cribsaludmental.gov.co/
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de acuerdo con cada 
serie  documental. 

 Verificación de la 
foliación del expediente 
y eliminación de material 
metálico. 

 

Digitalización de los 
documentos  

Creación de los 
expedientes digitales y 
los metadatos con la 
informacion referencial 
en el software o 
repositorio que tiene la 
entidad, copia para 
conservación. 

30-12-2025 No se ha iniciado. 

 

Atentamente;  

 

DERLY  MARITZA FIRACATIVE MORALES 
Gestion Documental. 

http://www.cribsaludmental.gov.co/

